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Bedingte Formatierungen sind nur in den Übersichtsmasken möglich. 
Durch einstellen dieser Formatierung erhöht sich die Lesbarkeit und die Augen sind entspannter. 
 

1.) In der Übersichtsmaske auf „Bedingte Formatierung“ klicken 

 
 
 
 
 
 

2.) In diesem Fenster nun im oberen Bereich auf eine leere Zeile klicken oder eine mit „STRG+I“ 
einfügen. 
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3.) Was nun folgt gleicht einer „Wenn-Funktion in Excel“. Wir wählen im Feld „Regel gilt für 
Spalte“ die gewünschte Spalte ein in der nach der Entscheidung gesucht werden soll. 
Grundsätzlich kann hier eine der Spalten ausgewählt werden welche in der Übersicht 
vorhanden ist. 
Anders formuliert sind wir nun beim Fett markierten Text:  
„Wenn in Spalte folgendes …….. enthalten ist, dann soll Spalte …. Grün werden.“ 

 
 
 
 
 
 

4.) In der Spalte „Operator“ geben wir nun den Wertbereich welcher in der Spalte aus Schritt 3.) 
enthalten sein muss damit die Regel greift. 
Bei „Operand“ wird eingetragen was im Wertbereich enthalten sein soll. 
Anders formuliert sind wir nun beim Fett markierten Text: 
„Wenn in Spalte folgendes …….. enthalten ist, dann soll Spalte … Grün werden.“ 
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5.) Nun wählen wir im nachfolgenden Bereich aus was mit der Spalte passieren soll wenn die 
Regel greift. 
Anders formuliert sind wir nun beim Fett markierten Text: 
„Wenn in Spalte folgendes …….. enthalten ist, dann soll Spalte … Grün werden.“ 

 
 
 
 
 

6.) Nun wählen wir aus auf welche Spalten diese Formatierung angewendet werden soll. 
Es ist möglich hier mehrere Spalten auszuwählen. 
Anders formuliert sind wir nun beim Fett markierten Text: 
„Wenn in Spalte folgendes …….. enthalten ist, dann soll Spalte Status Grün werden.“ 

 
 
 

7.) Wenn wir nun auf „Übernehmen“ klicken wird die Formatierung angewendet. 
Wichtig ist nun das wir die Ansicht speichern. 

 


